Sehr geehrte Damen und Herren,

herzlich Willkommen auf den Seiten des Online-Tools zur Erhebung von Daten im Projekt ,Personal-

bemessung Leistungsgewahrung in den gemeinsamen Einrichtungen SGB I1“.

Wir bitten Sie recht herzlich, Ihre Arbeitszeit fiir das Jahr 2013 zu erfassen. Fiir die Erhebung stehen

Ihnen 100% lhrer persdnlichen Nettoarbeitszeit fir 2013 zur Verfugung. Alle Beschéaftigten verteilen

100%, unabhdngig vom Arbeitszeitmodell oder der Dauer der Anwesenheit. Urlaubs- und Krank-

heits-/ Abwesenheitstage wurden bereits als Durchschnittswert je gE pauschal abgezogen und ange-

ordnete Uberstunden hinzugerechnet. Auch Teilzeitmodelle oder langere Abwesenheiten sind be-

reits bertcksichtigt. Verteilen Sie bitte diese Prozentpunkte nach bestem Wissen auf die einzelnen

Aufgaben. Bitte gehen Sie dabei wie folgt vor:

1.

6.
7.

Drucken Sie den Aufgabenkatalog aus und lesen sie ihn zunachst vollstdandig durch, einschlieBlich
der Erlauterungen zu jeder Aufgabe. Beachten Sie bitte, dass die libergreifenden Aufgaben fiir
alle Beschiftigten relevant sind.

Kreuzen Sie alle Aufgaben an, an denen Sie im Laufe des Jahres 2013 gearbeitet haben.

Die Kernfrage zur Ermittlung der Schatzwerte ist: Wie viel Arbeitsaufwand hat jede angekreuz-
te Aufgabe in 2013 verursacht, z.B.:

— Wie viele Stunden pro Tag oder
— Wie viele Stunden pro Woche oder
— Wie viele Stunden im Jahr.

Zur Umrechnung der Arbeitszeit in Prozent nutzen Sie bitte die Excel-Tabelle, die lhnen zusam-
men mit dem Zugang zum Webtool zur Verfliigung gestellt wird. Die korrekte Ermittlung der
Schatzwerte in Prozent ist sehr gut mit Hilfe der Excel-Tabelle méglich!

Tragen Sie die ermittelten Prozentwerte je Aufgabe in das Webtool ein. Es kdnnen nur ganze
Prozentpunkte erfasst werden (keine Kommastellen).

Verifizieren Sie, ob die Zeitschatzung in Summe 100% der Arbeitszeit ergibt. Das Absenden der
erfassten Werte ist nur moglich, wenn Sie genau 100% lhrer Arbeitszeit verteilt haben.

Passen Sie bitte die Verteilung an, falls die Summe nicht 100% ergibt.

Schicken Sie die Ergebnisse ab.

Bei Fragen zur Jahresarbeitszeitschatzung oder zu diesem Online-Tool allgemein wenden Sie sich

bitte an den zustdndigen Projektmultiplikator in lhrer gemeinsamen Einrichtung.

Weitere Informationen zum Projekt allgemein finden Sie unter www.sgb?2.info.

Vielen Dank fiir Ihre Unterstiitzung!



